Oferta na Zarzgdzanie i Administrowanie
Wspolnotami Mieszkaniowymi

Zarzgdzanie i Administrowanie Nieruchomosciami
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Informacje o firmie ,,e.Dom”

Firma e.Dom zostata zatozona w 2011 roku przez Ewe Gatus, specjaliste w zakresie
zarzadzania i administrowania nieruchomosciami. Ponad trzydziestoletnie doswiad-
czenie wiasciciela firmy jest gwarancjg profesjonalnej obstugi wspdlnot mieszka-
niowych, jak i firm deweloperskich oddajgcych inwestycje w zarzgdzanie. Zespot
wykwalifikowanych i zaangazowanych pracownikéw, sprawdzonych firm podwyko-
nawczych oraz wspotpraca z wyspecjalizowanymi kancelariami prawnymi, pozwalajg
na $wiadczenie kompleksowych ustug na rzecz kontrahentéw. Zapewniamy obstuge
administracyjna, ksiegowa, prawng i techniczng.

Firma e.Dom korzysta z profesjonalnych, licencjonowanych oprogramowan, miedzy
innymi Bazan, utworzonych na potrzeby ksiegowe, rozliczeniowe i informacyjne dla
wtascicieli obstugiwanych przez nas wspdlnot mieszkaniowych. Dla Paristwa wygody
e.Dom oferuje rowniez mozliwos¢ wspotpracy drogg elektroniczng, w zakresie, m.in.
powiadomien czynszowych czy stanu sald na kontach indywidualnych wtascicieli.
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Zadowolenie i komfort klienta sg naszymi priorytetami, dlatego wybierajgc firme
e.Dom wybieracie Paristwo rzetelnosé, solidnos$¢, skutecznosé dziatania oraz korzystne
ceny indywidualnie wyliczane dla kazdej wspdlnoty.

Zapraszamy do wspotpracy!




Zarzgdzamy Wspolnotami Mieszkaniowymi
w zakresie:

.
Obstugi bankowo-ksiegowej:
N ot g

9.

Prowadzenie czynnosci w sprawie nadania Wspdlnocie numeru NIP i REGON,

Zatozenie rachunku bankowego Wspdlnoty i dokonywanie rozliczen poprzez ten
rachunek, prowadzenie rozliczen z dostawcami medidw, prowadzenie kosztéw
zarzagdu nieruchomoscia wspdlng, pobieranie oraz rozliczanie optat z tytutu
zaliczek za media dostarczone do mieszkan wtascicieli,

Zakupienie programu i prowadzenie petnej obstugi ksiegowej,

Weryfikowanie aktualnego stanu prawnego i faktycznego nieruchomosci,
prowadzenie wykazow lokali, wtascicieli lokali i najemcéw lokali,

Przygotowanie naliczen czynszowych na podstawie uchwat wspéinoty,

Troska o zachowanie ptynnosci finansowej Wspdlnoty oraz zlecenie windykacji
zalegtosci czynszowych,

Optacanie podatkoéw i innych optat publicznoprawnych od nieruchomosci
wspadlnej,

Wydawanie niezbednych dokumentéw wtascicielom lokali oraz pomoc
w otrzymaniu dodatku mieszkaniowego,

Prowadzenie i archiwizowanie dokumentéw Wspdlnoty,

10. Weryfikacja stanu prawnego i zasad ustalenia zaliczek,

11. Sporzadzanie rocznych sprawozdan finansowych Wspdlnoty.




Obstugi administracyjne;:

1. Zatozenie Wspdlnoty (zorganizowanie zebrania wtascicieli, podjecie uchwaty),

2. Udziat w przejeciu nieruchomosci od dotychczasowego zarzadcy (przejecie
fizyczne nieruchomosci oraz dokumentacji technicznej, eksploatacyjnej
i finansowo-ksiegowej),

3. Zwotywanie, przygotowanie i obstuga obowigzkowych zebran wtascicieli
nieruchomosci wraz z opracowaniem niezbednych projektéw uchwat,

4. Sporzadzenie rocznego planu gospodarczego nieruchomosci przy wspodtpracy
z Zarzagdem Wspolnoty,

5. Ochrona interesdw wszystkich witascicieli w trakcie realizacji powierzonych zadan,

6. Sporzadzenie bilansu potrzeb remontowych budynku w ukfadzie rzeczowo-
-finansowym,

7. Zawieranie i czuwanie nad prawidtowa realizacja uméw zawieranych przez
wspoélnote mieszkaniowg z wykonawcami i dostawcami:

- energii elektrycznej,

- wody i odprowadzenie $ciekéw,
- gazu,

- Wywozu nieczystosci,

- ustug kominiarskich,

- utrzymanie czystosci,

- utrzymanie czystosci terendw zielonych,




konserwacji i drobnych napraw remontowych,

- ubezpieczenie budynkdw,
- oraz innymi niezbednymi do prawidtowego funkcjonowania nieruchomosci,
8. Pomoc w opracowaniu wszelkich regulamindw oraz statusu Wspdlnoty,

9. Wystepowanie w imieniu Wspdlnoty do urzedéw administracji publicznej
w sprawach jej dotyczacych,

10. Przygotowywanie oraz zwotywanie zebran Wspadlnoty,

11. Wyszukiwanie firm Swiadczacych ustugi, negocjowanie cen oraz warunkéw
umowy,

12.Czuwanie nad stanem technicznym budynkéw Wspdlnoty oraz zgtaszanie
ewentualnych usterek do Dewelopera,

13.Nadzér administracyjny nad pracami firm wykonujgcych inwestycje i prace
naprawcze,

14. Prowadzenie indywidualnej ewidencji wptat dla kazdego wtasciciela, obstugiwanie
wiasciciela w siedzibie firmy w sprawach dotyczgcych Wspdlnoty Mieszkaniowej.

Obstugi techniczne;:

1. Utrzymanie w nalezytym porzadku i czystosci pomieszczen i urzgdzen budynku,
stuzgcych do wspdlnego uzytku wtascicieli lokali, terenu nieruchomosci oraz dojs¢
i dojazdéw do nieruchomosci poprzez nadzoér nad realizacjg zawartych w tym
zakresie umow,

2. Prowadzenie ksiegi obiektu budowlanego oraz dokumentacji technicznej
nieruchomosci wspdlnej wymaganej przez przepisy prawa budowlanego,
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3. Zlecanie kontroli technicznych i okresowych przeglagddw nieruchomosci i urzadzen
stanowigcych jej wyposazenie techniczne zgodnie z wymaganiami prawa
budowlanego,

4. Wykonanie biezgcej konserwacji i biezgcych napraw nieruchomosci wspélnej,
a w szczegolnosci dokonywania napraw budynku i jego pomieszczen wspdlnych
oraz urzadzen technicznych umozliwiajgcych wtascicielom lokali korzystanie
z o$wietlenia, ogrzewania lokali, cieptej i zimnej wody i innych urzadzen nalezgcych
do wyposazenia nieruchomosci wspdlnej, poprzez nadzér nad realizacja
zawartych w tym zakresie umow,

5. Nadzér nad konserwacjg urzgdzen matej architektury, placéw zabaw,

6. Usuwanie awarii i ich skutkdw na nieruchomosci wspdlnej, poprzez nadzér nad
realizacjg zawartych w tym zakresie umow.

Statego nadzoru technicznego -.-
prowadzonego przez technikow b4
i inspektora nadzoru

Nadzor przez technika budownictwa — posiadajgcego uprawnienia budowlane
Nr ewid. ZAP/0134/OHOK/06. Cztonek Zachodniopomorskiej Okregowej lzby
Inzynieréw Budownictwa posiadajgcy wymagane ubezpieczenie od odpowiedzial-
nosci cywilnej.
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KONTAKT
Biurowiec Pitsudskiego 90 lok.111, 73-110 Stargard
510-261-755
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www.edomzarzadzanie.pl
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biuro@edomzarzadzanie.pl
www.edomzarzadzanie.pl




